
医学部倫理審査システム 　申請マニュアル

こちらからログイン

医学部倫理審査システム （ https://eform.id.yamagata-u.ac.jp/ ）に接続

こちらからログイン
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統合ID（YU-ID）及びパスワードを入力



医学部倫理審査システム 　申請マニュアル

※ まずはじめにメールアドレスを登録

申請の際はこちらから
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ここから申請（変更申請もこちらから）
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プルダウンから選択

まずは「1.全般」タブで 新規申請／変更申請 を入力

プルダウンから新規申請／変更申請を選択
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「変更」の場合はこちらも記入

本システム運用開始前に承認された課題はこちらから

検索してください。

複数回変更申請をしている課題は、承認日・承認番号

等を確認の上、最新の承認番号のものを選択してくだ

さい。

（つづき）

本システム運用開始後にシステム上で承認された課題

はこちらから検索してください。

※申請者が自分以外の課題を変更する場合で、研究計

画書等の添付ファイルを参照したい場合は、研究支援

室までご連絡ください。
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「詳細入力」のタブで項目を入力し、

必要資料をPDF（スキャンはせずにWordをPDF変換すること）に

してアップロード

従来の「申請書」の情報はシステムに直接入力し、「研究計画書」「同意説

明文書」等は従来の様式をアップロードする形となっています

プルダウンより分担研究者を選択し「有効化」→「選択」

選択したい研究者が右側の選択画面に表示されない場合は、倫理講習が未受講または有効期限が切れている可能性が

ありますので、当該研究者へ確認してください

次に「2.詳細入力」のタブで基本情報を入力し、必要書類のPDFをアップロード

検索フォームより研究責任（代表）者を選択

研究責任（代表）者のメールアドレスが自動反映されない場合は申請者が入力

「作成」を押下
（下書きとして保存されます）

研究責任（代表）者と所属長が異なる場合はこちらも入力

検索フォームより所属長を選択

所属長のメールアドレスが自動反映されない場合は申請者が入力
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必要な情報がすべて正しく入力・アップロー

ドされていることを確認し、「研究責任（代

表）者及び所属長へ確認依頼」を押下
下書きの状態で入力内容や添付ファイルを

修正した場合はその都度「一時保存」する

（つづき）

研究責任（代表）者及び所属長へ確認依

頼のメールが届く

↓

研究責任（代表）者及び所属長はそれぞ

れログインし、「手続き状況」が「責任

（代表）者確認」となっている課題を選

択し内容を確認する

↓

修正等の必要がない場合は、研究責任

（代表）者が「事務担当へ提出」

（以降差し戻しがあった場合を除き、申

請内容は修正不可）
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事務局チェックにて修正点があった場合は差戻処理を行います

（申請者と研究責任（代表）者ヘメールが届きます）

「3.修正等の指示連絡」タブの「事務連絡版」「指示用ファイ

ル（事務用）」で修正箇所・修正内容をご確認いただき、ご対

応ください

入力内容の修正・修正後のファイル添付が完了しましたら「再

申請を行う」を押下

事務局チェック後の修正が完了し、問題がなければ委員による

審査へ移ります

委員による審査で意見が出た場合は、再度差戻処理を行います

（申請者と研究責任（代表）者ヘメールが届きます）

「3.修正等の指示連絡」タブの「委員A/B連絡版」で修正箇

所・修正内容をご確認いただき、ご対応ください

入力内容の修正・修正後のファイル添付が完了しましたら「再

申請を行う」を押下

差し戻しの通知があった際は「３.修正等の指示連絡」タブで修正内容を確認し

修正した上で再申請
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審査状況は「手続き状況」に随時反映されます
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審査が完了しましたら、「6.審査結果通知書」「7.実施通知

書」タブに表示が出ます（メールでも通知が届きます）

ブラウザの「印刷」で印刷（PDF化）が可能です
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ここから申請



医学部倫理審査システム 申請マニュアル（症例報告）

「1.一般」タブの項目に沿って記入し、

「作成」を押下

（下書きとして保存されます）
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「1.一般」タブのすべての項目を入力したら

「所属長へ確認を依頼する」を押下
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修正の指示があった場合は「2.修正等の指示連絡」タブ

を確認し、修正を終えたら「再申請」
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審査が完了しましたら、「5.審査結果通知書」「6.実施通知

書」タブに表示が出ます（メールでも通知が届きます）

ブラウザの「印刷」で印刷（PDF化）が可能です
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